
                                Российская Федерация

                               Брянская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЗЛЫНКОВСКОГО РАЙОНА

	


                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10 марта 2011 г.  № 112

г. Злынка

Об утверждении Административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности» на территории Злынковского  района Брянской области

В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно- телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением администрации Брянской  области  «О мерах по реализации постановления Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно - телекоммуникационной сети Интернет» на территории Брянской области» 

Постановляю:

1. Утвердить Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности» на территории Злынковского района Брянской области (далее – Регламент) согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Знамя» и разместить на официальном сайте администрации района в сети Интернет.

  Глава   администрации                                                         А.П. Грищенко

Исп. Е.В. Романченко

                          Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением  администрации района
от 10.03.2011                             № 112
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по  предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в  муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности» на территории Злынковского района Брянской области
1. Общие положения

1.1.  Настоящий Административный регламент  по  предоставлению муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности» на территории Злынковского  района Брянской  области (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, направленной на возникновение прав на земельный участок, предоставление  документированной информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в отношении земельных участков, расположенных на территории Злынковского района Брянской области (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности  Злынковского района  Брянской  области, а также земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности, расположенных на территории  Злынковского района Брянской области.


1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;


- Земельным кодексом Российской Федерации;

      
 - Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября  2001 года  № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
         - Федеральным   законом    Российской Федерации  от 21  июля  1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

-  Федеральным   законом    Российской Федерации  от 11  июня  2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

          - Федеральным законом Российской Федерации  от  24  июля 2007 года   № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

       
- постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июня 2002 года № 396 «Об утверждении Положения о проведении территориального землеустройства»;  


- Уставом Злынковского района Брянской области;


- иными нормативными правовыми актами.

1.3. Органы, учреждения и организации, участвующие  в  предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Злынковского района Брянской области (далее – администрация).


1.3.2. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации – муниципальным учреждением «Отдел имущественных отношений администрации Злынковского района» (далее – отдел), информация о котором указана в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.3. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:


- Федеральное агентство кадастра объектов недвижимости Российской Федерации;

- Федеральное агентство по управлению государственным имуществом Российской  Федерации;


- управление  имущественных отношений Брянской  области;


- органы местного самоуправления;

- органы (организации) технического учета и технической инвентаризации;

- органы нотариата;


- органы опеки и попечительства;

- судебные органы;

- иные уполномоченные органы, учреждения и организации.
1.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги:


- муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.5. Право на неоднократное обращение за предоставлением муниципальной услуги:
потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

1.6. Применяемые термины и определения:
1.6.1. Муниципальная услуга – исполнение запроса заявителя, направленное на возникновение его прав на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, предоставление  документированной информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.


1.6.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги – муниципальный правовой акт, устанавливающий в целях предоставления муниципальной услуги сроки, порядок подготовки, согласования и принятия решений при исполнении запроса заявителя, которое влечет возникновение  его прав на земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

1.6.3. Должностное лицо – лицо,  постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти, либо выполняющее организационно - распорядительные, административно-хозяйственные функции в государственном органе или органе местного самоуправления. 


1.6.4. Уполномоченное структурное подразделение администрации  – структурное подразделение, в компетенции которого находится рассмотрение вопросов, связанных  с предоставлением муниципальной услуги  (отдел).  

1.6.5. Заявитель – лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги.

1.6.6. Специалист, уполномоченный принимать документы, - специалист отдела, уполномоченный на ведение личного приема заявителей и формирование пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Местонахождение администрации Злынковского района:

Адрес: 243600 Брянская  область, г. Злынка, Пл. Свободы, дом 35;

телефон приемной администрации: (848358) 2-19-32;   

адрес отдела: 243600, Брянская область, г. Злынка, Пл. Свободы, дом 35, кабинеты № 1;7 (1 этаж).

телефоны: (848358) 2-19-78, 2-10-61.

Адрес электронной почты администрации: zlnimu@yandex.ru 

График работы:  понедельник - пятница с 8.30 до 17.00, перерыв - с 13.00 до 1400, выходные - суббота, воскресенье.
2.1.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) со специалистом отдела по направлениям, предусмотренным пунктом 2.1.3. настоящего  административного регламента;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Брянской области, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также на информационных стендах, размещенных в комитете.

 2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации осуществляется специалистом отдела.

Специалист отдела осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации;

- о справочных телефонах администрации;

- об адресе официального сайта администрации в сети Интернет, адресе электронной почты администрации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения указанной выше информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 20 минут.

2.1.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста комитета с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист отдела  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист отдела  должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста комитета, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации района, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.5. На информационных стендах комитета размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о порядке получения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

2.2. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги в комитет лично или через представителя по доверенности.

2.3. Перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги

  
2.3.1. Для принятия решения   о  предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предоставляются следующие документы: 

1) заявление установленного образца (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) в котором должны быть указаны:

а) цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

б) испрашиваемое право на предоставляемый земельный участок (в собственность или в аренду);

в) условия предоставления земельного участка в собственность (за плату или бесплатно);

г) срок аренды земельного участка;

д) обоснование размера предоставляемого земельного участка (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

е) предполагаемое месторасположение земельного участка;

2) копия и подлинник соглашения о создании фермерского хозяйства, заключенного между членами фермерского хозяйства, в соответствии со статьей 4 Федерального закона Российской Федерации от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве». В случае создания фермерского хозяйства одним гражданином заключение соглашения не требуется и, следовательно, оно не предоставляется;
3) копия документа, удостоверяющий личность заявителя;
4) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);
5) копия свидетельства о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства (ОГРНИП);
           6) кадастровый паспорт земельного участка в 3 экземплярах.
           2.3.2. Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в комитет скомплектованного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.


2.4.2. Для принятия решения о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности срок   предоставления земельного участка, не  включающий  в себя месячный срок со дня поступления заявления, в течение которого администрация с учетом зонирования территорий утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, и  время по изготовлению  плана границ земельного участка и осуществлению заявителем государственного кадастрового учета этого земельного участка,   составляет 14 дней со дня представления заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

2.5. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

наличие соответствующего заявления заявителя;

предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

предоставление заявителем дополнительных документов  с целью устранения сомнений в принятии решений о предоставлении муниципальной услуги;

наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов;

наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

2.5.2. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.5.3. Принятое комитетом решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и направляется заявителю.

2.5.4. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.5.5. В случае неустранения заявителем в течение одного месяца со дня возникновения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы, возвращаются заявителю или принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  являются:

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения с учетом положений, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего административного регламента, или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;


- непредставление документов, определенных в пункте 2.3 настоящего административного регламента; 


- изъятия испрашиваемого земельного участка из оборота;

- установления федеральным законом запрета на приватизацию испрашиваемого земельного участка;

- резервирования испрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

2.6.2. Принятое администрацией решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.6.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).
2.7. Результат исполнения муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги являются:

- принятие постановления администрации о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность за плату или бесплатно или в аренду и заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка;

- решение об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка.
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.


Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


2.9. Максимальное время ожидания в очереди составляет 30 минут.

2.10. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


- номера и названия кабинета;


- режима работы.


2.11. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, источником бесперебойного питания.

3. Административные процедуры


3.1. Последовательность административных действий (процедур) при   предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Административная процедура при принятии решения о   предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности осуществляется на основании публикации в газете «Знамя» о наличии свободного земельного участка и поступившего от заявителя в течение 30 календарных дней со дня такой публикации заявления и документов, указанных в пункте 2.3.1 настоящего  административного регламента.
3.1.2. При предоставлении заявителем заявления и документов, специалист, уполномоченный принимать документы, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени. 

3.1.3. Специалист, уполномоченный принимать документы, знакомиться с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

Заявителю выдается расписка (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) о приеме документов по установленной форме с отметкой о дате, количестве и наименовании документов.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй - приобщается к поступившим документам.

Максимальный срок выполнения – 30 минут.


3.1.4. Специалист, уполномоченный принимать документы, осуществляет комплектование документов и представляет их с заявлением для регистрации в 

отдел организационной и кадровой работы администрации.


Выполнение действия – 1 день.

3.1.5. В соответствии с делопроизводством заявление и документы регистрируются отделом организационной и кадровой работы администрации и направляются главе района, который, в свою очередь, отписывает их  в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, - комитет. 

Отдел организационной и кадровой работы администрации района направляет документы в комитет.


Выполнение действия – 2 дня.

3.2. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о   предоставлении   муниципальной  услуги:
3.2.1. Начальник отдела в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов, назначает ответственного исполнителя для рассмотрения документов на предмет возможности предоставления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
3.2.2. В случае если по истечении установленного со дня публикации сообщения срока подано два и более заявления на один земельный участок, администрацией принимается решение о проведении торгов по продаже указанного земельного участка или права аренды указанного земельного участка. Торги проводятся в порядке, установленном Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808.
3.2.2. В случае если по истечении установленного со дня публикации сообщения срока поступило одно заявление, ответственный исполнитель с учетом зонирования территорий  готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, которая в течение месяца со дня поступления заявления или обращения утверждается постановлением администрации района и выдается заявителю.

3.2.3. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ « О государственном кадастре недвижимости», работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения об этом земельном участке, и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном указанным Федеральным законом.

3.2.4. После осуществления государственного кадастрового учета земельного участка заявитель представляет в отдел кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка.

3.2.5. Ответственный исполнитель готовит проект постановления администрации о предоставлении испрашиваемого земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности в собственность за плату или бесплатно либо в аренду заявителю в течение 5 дней со дня представления в отдел кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

3.2.6. Проект постановления в течение 3 дней визируется начальником отдела, начальником отдела организационной и кадровой работы администрации Злынковского района,  юристом администрации Злынковского района.

3.2.7. После подписания главой администрации района постановление о  предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности передается в порядке делопроизводства управляющему делами администрации Злынковского  района для его регистрации и выдачи заявителю итогового документа.


3.2.8. Ответственный  исполнитель в течение 14 дней со дня представления в отдел кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка направляет заявителю копию постановления администрации района о предоставлении земельного участка с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.
3.2.9. Договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключатся между администрацией района в лице главы администраци и заявителем в течение семи дней со дня издания постановления администрации района о предоставлении земельного участка.
 
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела осуществляется начальником отдела.

4.2. Специалист отдела, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

4.3. Специалист отдела, ответственный за сбор и подготовку документов, несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

4.4. Специалист отдела, ответственный за прием и рассмотрение документов несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.5. Специалист отдела, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.6. Персональная ответственность специалистов отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.7. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.9. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей начальник отдела готовит материалы и представляет их главе администрации района для рассмотрения и привлечения виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги


5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица отдела, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:


- в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю главы администрации района, курирующему вопросы, связанные с работой отдела, к главе  администрации района.


- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации


5.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:


- фамилия, имя, отчество заявителя;


- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;


-  наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.


5.3. Дополнительно могут быть указаны:


- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;


- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;


- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;


- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.


5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.


5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.


5.6. Поступившая к должностному лицу администрации района жалоба регистрируется в установленном порядке.


5.7. Должностные лица администрации района:


- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;


- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;


- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.


5.8. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в администрации района правилами документооборота.


5.9. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации района, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.


5.10. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.11. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.


5.12. Ответ на жалобу подписывается главой администрации  района или заместителем главы администрации района, курирующим вопросы, связанные с работой отдела.


5.13. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой района принимается решение о привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу.


5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
Приложение № 1
к административному регламенту

Информация об органе местного самоуправления и структурном подразделении, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги

	Наименование
органа    
местного самоуправления
	Почтовый  
адрес
	Контактный
телефон
	e-mail 
	Часы работы

	Администрация Злынковского  района Брянской  области     
	243600 г. Злынка, Пл. Свободы, д. 35
	приёмная главы администрациирайона

(848358) 2-19-32
	 
	Понедельник -          
Пятница
c 08.30 до

17.00
Обеденный     перерыв
с 13.00 до 14.00      

	Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления:

Муниципальное учреждение «Отдел имущественных отношений администрации Злынковского района»
	243600, г. Злынка, Пл. Свободы, дл. 35 кабинеты 

№ 1;7
	(848358) 2-19-78; 2-10-61
	Zlnimu@yandex.ru

	Понедельник -          
Пятница
c 08.30 до

17.00


Обеденный     перерыв
с 13.00 до 14.00;

приемные дни:

понедельник и четверг      


                                                                              Приложение № 2 
                                                                к административному регламенту

                                                        Главе администрации Злынковского района Брянской области 

А.П. Грищенко
                                         

Заявитель   ________________________________
                                                                                                                                 (Ф.И.О, паспортные данные                                                                                                                                                 

                                                __________________________________________
                                                                                                                                 физического лица)

                                                           _________________________________________________

                                                           __________________________________________
                                                                                   (почтовый индекс и адрес проживания,                         

                                                           __________________________________________________

                             ___________________________________             
        






телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности
Прошу предоставить земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности местоположение: ____________________________________________________________________
                                                                                            ___________________________________________________________________    

площадью _________ кв.м.,  в аренду сроком на  ____________лет (или в собственность).

 Дата                                                                                 Подпись заявителя                                                                   

 Приложение № 3

к административному регламенту

РАСПИСКА

в   получении    документов при предоставлении земельных участков 

из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства  и осуществления его деятельности
Приняты в работу следующие документы:
	        1.Соглашение о создании фермерского хозяйства. 

	

	       2.  Иные документы:

	

	


Документы представлены на приеме _____________200__г.

Выдана расписка в получении документов ___________200___г.    №____

Расписку получил ______________200 ___г.           _______________

                                                                                                                                           (подпись заявителя)

_______________________________________         ________________
           (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                      (подпись)

